
	UBND QUẬN LONG BIÊN
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	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 – NĂM HỌC 2017 - 2018
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	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
11/9
	7h45: CCĐT; SKTĐ tuần 1; Tuyên truyền tháng ATGT; Tổ chức cho HS ký cam kết thực hiện ATGT
8h30: UBND Quận KT công tác VS ATTP và phòng chống dịch sốt xuất huyết tại các trường học 
9h: PHT dự gSHCM (môn âm nhạc) tại phòng PHT
9h20: GV nhận VPP tại phòng Tài vụ.
10h: Niêm yết công khai DS HS có HCKK; 
	14h: HT dự SHCM K3;  Đo đồng phục cho HS đăng ký
14h: BGH KT Lịch báo giảng; Khối 2; 5; Môn ÂN; TD gửi về Phòng HT; K1; 3;4 và môn T.Anh; MT; Tin học gửi về PHT; Hằng gửi KH HĐ đội về đ/c PHT
15h20: GVCN K1 nộp danh sách và tiền BHYT về thủ quỹ
CBVP hoàn thành BC Ba công khai thời điểm năm học 2017-2018
	LĐ: Trực
GV: Ngọc
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Ba
12/9
	7h45: HĐTT: Tập thể dục
8h30: CBYT tập huấn tại tầng 4, khu liên cơ .
8h40: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn 
9h20: GVCN nộp phiếu khảo sát năng khiếu TDTT về VP
10h: Hiệu trưởng duyệt chứng từ chi ngày khai 
	14h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn 
14h: TPT tập huấn kỹ năng nghiệp vụ tại phòng họp PGD
15h20: Họp Hội đồng GD (Tổ BV; LC; Bếp không dự họp)
17h: Họp với Ban đại diện PHHS trường

	LĐ: Vân
GV: Xuân
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Tư
13/9
	7h45: HĐTT: Bố ơi mình đi đâu thế
8h: HT, CTCĐ, đ/c Hòa tập huấn kỹ năng hoạt động ban thanh tra nhân dân tại tầng 4 khu liên cơ
8h40: PHT; GV khối 2 dự chuyên đề môn Tập đọc tại 2A4
	14h00: HT họp triển khai Kế hoạch tổ chức các lớp năng khiếu và phổ cập bơi tại P2-QU 
15h: Hiệu trưởng duyệt kế hoạch thu chi đầu năm học 2017 – 2018; Dự toán các khoản thu chi năm học 2017 – 2018
16h: PHT duyệt kế hoạch YTHĐ (đ/c Tuyết chuẩn bị) 
	LĐ: Trực
GV: Nhung
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Năm
14/9
	7h45: HĐTT: Bống bống bang bang
8h40: HT; GV khối 4 dự ch.đề môn Tập đọc tại 4A1
8h30: TPT giao ban CTĐ và PTTN tại P2-QU 
9h40: HT duyệt đăng ký danh hiệu TV và mua thiết bị Đ D 
[bookmark: _GoBack]CBVP giao nhận công văn tại PGD (nộp KH thu chi đầu năm; phiếu và bảng tổng hợp khảo sát năng khiếu TDTT).
	14h: Họp giao ban
15h: Duyệt kế hoạch công tác công đoàn (Hiền chuẩn bị)
16h: BGH Họp với PHHS diện Hộ nghèo và HS HCKK (Theo DS đã công khai); 1
7h: BGH; GVCN 2A2 họp với PHHS Phúc Nguyên – 2A2
	LĐ: Vân
GV: Thúy
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Sáu
15/9
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi
8h30: HT, CTCĐ tham dự Hội nghị tọa đàm nâng cao chất lượng QCDC tại HT trung tâm VH TDTT phường Việt Hưng.
11h: Các bộ phận gửi lịch công tác tuần về đ/c Huyền Nga 
	15h30: Hiệu trưởng duyệt lịch công tác tuần
16h: Triển khai sinh hoạt sao


	LĐ: Trực
GV: Thu Vân
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Bảy
16/9
	- 7h00: UBND Quận kiểm tra công tác tổng vệ sinh môi trường toàn quận, diệt bọ gậy, phun thuốc diệt muỗi phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết
	
	
	

	Ghi chú: 
Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.

	Hiệu trưởng
                    

Nguyễn Thị Thúy Vân





